
附件1
（封面）
全国水利优秀QC小组成果报告

课题名称：                            
QC小组名称：                         
推荐单位：                            
     年  月  日

全国水利优秀QC小组申报表

	单位名称
	

	QC小组名称
	

	课题名称
	

	课题类型（√）
	现场型□   服务型□    管理型□   攻关型□    创新型□

	小组部门
	

	课题组长
	
	小组人数
	


	小组成员
	

	联 系 人
	
	邮    箱
	

	办公电话
	
	手    机
	

	单位地址
	

	QC小组简介和活动过程：（字数3000字以内）
推荐单位（公章）：

                                     年    月    日 


课题类型：

1.现场型：以稳定生产工序质量、改进产品质量、降低消耗、改善生产环节为选题范围；
2.服务型：以推动服务工作标准化、程序化、科学化、提高服务质量和效益为选题范围；
3.管理型：以提高业务工作质量、解决管理中存在的问题、提高管理水平为选题范围；
4.攻关型：以解决技术关键问题为选题范围，把课题目标定在提高一个新水平，属于提高性改善课题；
5.创新型：运用新的创新理念、思维方式、创新方法去挑战新的领域，开发新产品、新项目、新过程，实现预期目标的课题。

目录

（现场型、服务型、管理型和攻关型课题）
第1章 项目概况

第2章 小组概况

第3章 选题理由

第4章 现状调查（设定目标）
第5章 设定目标（目标可行性分析）
第6章 原因分析

第7章 要因确认

第8章 制定对策

第9章 对策实施

第10章 效果验证

第11章 制定巩固措施

第12章 结论与展望
（创新型课题）
第1章 项目概况

第2章 小组概况

第3章 选题理由

第4章 设定目标

第5章 提出方案并确定最佳方案

第6章 制定对策

第7章 对策实施

第8章 效果验证

第9章 标准化

第10章 结论与展望
注：以上各类型课题成果目录内容均可调整。
成果报告要求
一、报告格式

1.封面：“全国水利优秀QC小组成果报告”为黑体小一加粗，“课题名称、QC小组名称、推荐单位和日期”为宋体三号；
2.目录：“目录”为黑体四号，居中；目录内容为一级标题，黑体五号，左对齐；
3.一级标题如“第1章 工程概况”为黑体小三号，居中；二级节标题如“3.1”和三级标题如“3.1.1”为黑体四号，均左对齐；正文为宋体小四号，行间距为1.5倍行距；

4.纸张尺寸为A4 (210(297mm)，采用双面印刷，图片部分彩色印刷，文字部分黑白印刷；

5.页码从正文开始按阿拉伯数字连续编排，如“1，2，3…”位于页面底端居中；
6.装订顺序：封面、申报表、目录、正文。装订采用胶装。
二、字数要求

正文字数在1.5万字以内。
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